PAGE  
1

ОСНОВНІ ВИМОГИ 

ДО ОФОРМЛЕННЯ НАУКОВО-ДОСЛІДНИЦЬКИХ РОБІТ 

1. Загальні положення

1.1. Назва наукової роботи повинна бути лаконічною, стислою, відповідати суті    вирішеної наукової проблеми (задачі), вказувати на мету дослідження та його  завершеність. У назві не слід використовувати ускладнену термінологію.

1.2. При оформленні результатів наукової роботи необхідно посилатися на авторів та джерела, з яких використано окремий матеріал. У випадках використання запозичених  матеріалів з наукових праць, досліджень без посилання на їх авторів наукова робота знімається з конкурсу захисту не залежно від стану проходження.

1.3. Зміст наукової роботи необхідно викладати стисло, аргументовано, уникати бездоказових тверджень.

1.4. Роботу подають на Всеукраїнський конкурс наукових робіт членів МАН України (I – III етапи) у вигляді спеціально підготованого рукопису у твердому переплетенні.

2. Структура наукової роботи

2.1. Наукова робота повинна мати:

· титульний аркуш;

· зміст;

· перелік умовних позначень (при необхідності);

· вступ;

· основну частину;

· висновки;

· список використаних літературних джерел, додатки (при необхідності).

3. Вимоги до змісту наукових робіт

3.1. Титульний аркуш містить назву міністерства, територіальне відділення МАН, а також відомості про базовий науковий, вищий навчальний  або навчальний (школа, позашкільний заклад) заклад, у якому виконана робота; прізвище, ім’я, по батькові автора, його звання (кандидат у члени МАН, дійсний член МАН України); назву наукової роботи; науковий ступінь, вчене звання, прізвище, ім’я, по батькові наукового керівника (чи консультанта); село, місто (область); форма навчання (очна, змішана, заочна); рік подання на конкурс.

3.2. Зміст – це друга після титульного аркушу сторінка; вньому визначена структура (план) наукової роботи з назвами розділів, підрозділів та номери початкових сторінок.

3.3. Перелік умовних позначень, символів, одиниць, скорочень і термінів 9за необхідності). У випадку вживання у науковій роботі специфічної термінології або мало відомих скорочень, нових символів і т.ін., після другої сторінки (змісту) необхідно навести їх перелік окремою сторінкою. Перелік слід друкувати двома колонками за абеткою: зліва, у першій колонці – скорочення, справа – розшифровку.

3.4. Вступ.

У вступі необхідно розкрити актуальне значення теми (проблеми) та стан її вивчення.

Після визначення актуальності проблеми наукової роботи формулюється мета та завдання дослідження, обгрунтовується важливість його проведення. Не слід формулювати мету як “Досягнення…”, “Вивчення…”, тому що ці слова вказують на засіб досягнення мети, а не саму мету.

При обгрунтуванні наукової новизни отриманих результатів необхідно аналітично довести їх відмінність від тих результатів, які були відомі раніше.

У вступі потрібно відобразити практичне або теоретичне значення наукової роботи, особливо для розвитку (пізнання) відповідних галузей науки, техніки, виробництва, культури в окремому регіоні або в Україні.

Крім того повідомляється про те, на яких конкурсах, зборах, науково-практичних конференціях, інших заходах оприлюднено результати досліджень (апробація результатів). Якщо за наслідками наукового дослідження є публікації в учнівській пресі, різних регіональних виданнях, обов’язково вказується їх кількість.
3.5. Основна частина наукової роботи складається з розділів, а також підрозділів, пунктів, підпунктів. Кожний розділ починають з нової строки.

            У розділах основної частини подають: загальну методику, методи досліджень та вирішення задач; результати теоретичних аба експериментальних досліджень, їх аналіз та узагальнення, а також огляд літератури за обраною темою. При цьому враховується впровадження автором якісних форм і методів досліджень, актуальність теми, викладення матеріалу за принципами послідовності, науковості та системності, самостійність у процесі опрацювання наукової роботи, практична спрямованість дослідження.

            Виклад матеріалу підпорядковується одній провідній ідеї, чітко визначеній автором. У розділі “Огляд літератури” необхідно, посилаючись на різні видання, висвітлити основні етапи розвитку наукової думки за визначеною проблемою.

            Стисло характеризуючи напрацювання науковців, дослідників, що використані автором наукової роботи, слід обгрунтувати доцільність вибору проблеми та визначити значення подальшої роботи над нею. При цьому у списку використаних джерел обов’язково вказати авторів запозичених матеріалів та видання, з яких вони друкувались.

            У роботах або розділах теоретичного характеру розкриваються методи розрахунків, гіпотези, що розглядаються. В експериментальних  – принципи дії і характеристики використаних приладів, апаратури, а також методи математичної та інших форм обробки отриманих результатів.  

            В наступних розділах автор наукової роботи викладає результати власних досліджень, аналізує та обгрунтовує їх.
3.6. Висновки не повінні мати зайвих слів,  в них необхідно відобразити найважливіші результати досліджень, звернути увагу на якісні та кількісні показники здобутих результатів, викласти рекомендації щодо  їх використання.
3.7. Список використаних джерел розміщується в порядку згадування ждерел у тексті за їх наскрізною нумерацією або за абеткою.

3.8. Додатки. За необхідності до додатків доцільно включити проміжні математичні та інші доведення, формули та розрахунки; таблиці допоміжних даних, схеми, ілюстрації допоміжного характеру, протоколи випробувань; опис алгоритмів і програм розв’язання задач на ЕОМ і т.і.

4. Правила оформлення наукової роботи

4.1. Загальні вимоги.

               Роботу друкують машинописним способом аба за допомогою комп’ютера на одній сторінці аркуша білого паперу формату А4 (210х297); інтервал – 2, береги: лівий – 2 см, правий – 1 см, верхній – 2 см, нижній – 2 см. Обсяг наукової роботи повинен становити до 25 сторінок (машинописного тексту).
                Вписувати в текст наукової роботи окремі іншомовні слова, формули, умовні знаки можна чорнилом, тушшю, пастою чорного кольору, але при цьому щільність написаного тексту повинна бути наближеною до щільності основного тексту.

               Друкарські помилки можна виправляти підчищенням або білою фарбою і нанесенням на тому ж місці тексту машинописним способом.

               Заголовки структурних частин наукової роботи (“Зміст”, “Перелік умовних позначень”, “Вступ”, “Розділ…”, “Висновки”, “Список використаних джерел”, “Додатки”) друкуються великими літерами симетрично до тексту. Заголовки підрозділів друкуються маланькими літерами (перша літера – велика) з абзацу (5 знаків). Крапка в кінці заголовка не ставиться.

               Відстань між заголовком та текстом повинна дорівнювати 3-4 інтервалам.

                Кожну структурну частину наукової роботи слід починати з нової сторінки.

4.2. Нумерація сторінок, розділів, підрозділів, пунктів, малюнків, таблиць, формул   здійснюється арабськими цифрами без знака №.

                 Першою сторінкою наукової роботи є титульний аркуш, який включають до загальної нумерації сторінок, але на ньому номер сторінки не проставляється. На наступних сторінках їх номер проставляють у правому верхньому куті сторінки без крапки в кінці.  

                Зміст, перелік умовних позначень, вступ, висновки, список використаних джерел не нумеруються.

                Номер розділу необхідно проставляти після слова “Розділ”, після номера крапку не ставити, потім з нового рядка друкують заголовок розділу.

                Підрозділи нумеруються в межах кожного розділу. Номер підрозділу складається з номеру розділу і порядкового номера підрозділу, між якими ставлять крапку, наприклад 2.3. (третій підрозділ другого розділу). Потім у тому ж рядку йде заголовок підрозділу. Пункти нумерують у межах кожного підрозділу (за такими ж правилами).

4.3. Ілюстрації (карти, схеми,фотографії,діаграми, креслення) та таблиці необхідно подавати після тексту, де вони згадані вперше, або на наступній сторінці.

                  Ілюстрації позначають словом “Рис.” і нумерують послідовно в межах розділу, за виключенням ілюстрацій, поданих у додатках.

               Номер ілюстрацфї складається з номера розділу і порядкового номера ілюстрації, між якими ставиться крапка, наприклад “Рис. 1.2.” (другий рисунок першого розділу). Номер рисунку, його назва та пояснювальні підписи розміщують послідовно під ілюстрацією.

4.4. Таблиці нумерують послідовно (за винятком таблиць, поданих у додатках) в межах розділу, наприклад: “Таблиця 1.2” (друга таблиця першого розділу),  та розміщують цей напис у правому верхньому кутку над відповідним заголовком таблиці.

4.5. Формули. Поясненя значень символів і числових коефіцієнтів треба подавати безпосередньо під формулою в тій послідовності, в якій вони наведені у формулі. Значення кожного символу та числового коефіцієнта треба подавати з нового рядка.

                    Рявняння та формули треба виділяти з тексту вільними рядками (вище та нижче кожної формули). Якщо рівняння не вміщується в один рядок, його слід перенести після знака рівності (=) або після знаків плюс (+), мінус (-), множення (*), і ділення (:).

4.6. Посилання. При написанні наукової роботи необхідно посилатися на джерела, що дає змогу відшукати документи і перевірити достовірність відомостей про цитування документа. Посилатися слід на останні відання публікацій.

В тексті наукової роботи посилання на джерела слід позначати порядковим номером за переліком посилань, виділеним квадратними дужками, наприклад, 

       “… в роботах [1-4]…”.

            Можливе посилання у виносках, при цьому оформлення посилань повинне відповідати його бібліографічному опису за переліком посилань із зазаначенням номера.

       Приклад:

        Цитата в тексті: “… Допускається наводити посилання…61”.

        Відповідне подання виноски:

1) 6 Пономаренко Л.А., Меликов А.З. Алгоритмы управления// Автоматика и

             телемеханика.-1992.-№6.-с.34-38.

          У розділі «Список використаних джерел» необхідно його описати у переліку посилань:

       6. Пономаренко Л.А., Меликов А.З. Алгоритмы управления// Автоматика и

             телемеханика.-1992.-№6.-с.34-38.

4.7. Список використаних джерел необхідно складати згідно з державним стандартом у порядку появи посилань у тексті чи в алфавітному порядку прізвищ перших авторів або заголовків (якщо авторів більше трьох).

4.8. Додатки слід оформляти на наступних після списку літературних джерел сторінках, при цьому кожний додаток необхідно наводити з нової сторінки. Додаток повинен мати заголовок, який друкується вгорі (симетрично до тексту сторінки) з великої літери.

