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ДОНЕЦЬКА ОБЛАСНА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

ГОЛОВНЕ УПРАВЛІННЯ ОСВІТИ І НАУКИ

ДОНЕЦЬКИЙ ОБЛАСНИЙ ЦЕНТР ТУРИЗМУ

ТА КРАЄЗНАВСТВА  УЧНІВСЬКОЇ МОЛОДІ

	                                        МЕТОДИЧНІ ПОРАДИ

	

	

	РЕКОМЕНДАЦІЇ ЩОДО ОФОРМЛЕННЯ

НАУКОВИХ РОБІТ УЧНІВ-ЧЛЕНІВ

ІСТОРИКО-ГЕОГРАФІЧНОГО ВІДДІЛЕННЯ

МАЛОЇ АКАДЕМІЇ НАУК

(на допомогу науковим та педагогічним 

керівникам)


1. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ

1.1. Назва наукової роботи повинна бути лаконічною, короткою, відповідати  суті вирішеної наукової проблеми /задачі/, вказувати на мету дослідження та його завершеність. У назві не слід використовувати ускладнену термінологію. 

1.2. При оформленні результатів наукової роботи  необхідно посилатися 

на авторів та джерела, з яких використано окремий матеріал. У випадках  використання запозичених матеріалів з наукових праць, досліджень без посилання на їх авторів науково-дослідницька робота знімається з конкурсу-захисту незалежно від стану проходження. 

1.3. Зміст наукової роботи необхідно викладати стисло,  аргументовано, уникати бездоказових тверджень. 

1.4. Роботу подають на обласний конкурс наукових робіт членів історико-географічного відділення МАН  /IІ етап/ у вигляді спеціально підготовленого матеріалу (комп’ютер. Шрифт - Times New Roman – кегль № 14).
2. СТРУКТУРА НАУКОВО-ДОСЛІДНИЦЬКОЇ РОБОТИ

УЧНЯ-ЧЛЕНА ІСТОРИКО-ГЕОГРАФІЧНОГО ВІДДІЛЕННЯ МАН

Науково-дослідницька робота повинна мати деякі обов’язкові елементи структури, серед них:

· титульна сторінка (додаток № 1);

· зміст роботи, з зазначенням сторінок;

· перелік умовних скорочень (якщо в цьому є необхідність);

· вступ;

основна частина (складається з кількох розділів;

· висновки;

· список використаних джерел та літератури;

· додатки (якщо в цьому є необхідність);. 

3. ВИМОГИ ДО ЗМІСТУ НАУКОВОЇ РОБОТИ 

3.1.Титульний аркуш містить назву територіального відділу (управління) освіти, секції МАН , а також відомості про базовий-науковий, вищий навчальний, або навчальний (школа,  позашкільний заклад) заклад, у якому виконана наукова робота, прізвище, ім'я по-батькові автора, його звання (кандидат у члени МАН, дійсний член МАН України), назву наукової роботи, наукову ступінь, вчене звання; прізвище, ім'я, по-батькові наукового керівника (вчителя чи консультанта), рік подання на конкурс. 

3.2. Зміст. 

Зміст - це друга після титульного аркуша сторінка, в якому визначена структура (план) наукової роботи з назвами розділів, підрозділів та номерів початкових сторінок. 

3.3. Перелік умовних позначень, символів, одиниць, скорочень і термінів (за необхідністю). У випадку уживання у науковій роботі специфічної термінології або маловідомих скорочень, нових символів і т. ін. після другої сторінки (змісту) необхідно навести їх перелік окремою сторінкою. Перелік слід друкувати двома колонками за абеткою зліва, у першій колонці —скорочення, справа — розшифровку. 

3.4. Вступ.

У вступі необхідно розкрити актуальне значення теми /проблеми/ та стан її вивчення. Після визначення, актуальної проблеми наукової роботи формулюється мета та завдання дослідження, обґрунтовується важливість його проведення. Не слід формулювати мету як “Досягнення...”, "Вивчення...", тому що ці слова вказують на засіб досягнення мети ,а не саму мету.

При обгрунтуванні наукової новизни отриманих результатів необхідно 

аналітичне довести їх відмінність від тих результатів, які були відомі раніше. 

У вступі потрібно відобразити практичне або теоретичне значення наукової  роботи, особливо для розвитку /пізнання/ відповідних : галузей науки, техніки, виробництва, культури в окремому регіоні або в Україні. 

Крім того, повідомляється про те, на яких конкурсах, зборах, конференціях, інших заходах опрелюднено результати досліджень /апробація результатів/. Якщо за  наслідками наукового дослідження є публікації в учнівській пресі, різних регіональних  виданнях, обов'язково вказується їх кількість. 

 3.5. Основна частина.

Основна частина наукової роботи складається з розділів, а також з підрозділів, пунктів, підпунктів. Кожний розділ починають з нової строки. 

У розділах основної частини подають: загальну, методику, методи досліджень та вирішення задач: результати теоретичних або експериментальних досліджень, їх аналіз та узагальнення, а також огляд літератури за обраною темою. При цьому враховується впровадження автором якісних форм і методів досліджень, викладання матеріалу за принципами: послідовності, науковості та системності; самостійності й актуальності у процесі опрацювання наукової роботи, практичної спрямованості дослідження.  

Виклад матеріалу підпорядковується одній провідний ідеї, чітко визначеної автором. У розділі "Огляд літератури" необхідно, посилаючись на різні видання, висвітлити основні етапи розвитку наукової думки за визначеною проблемою. 

Стисло характеризуючи напрацювання науковців, дослідників, які використані автором наукової роботи. Слід обгрунтувати доцільність вибору проблеми та визначити значення подальшої роботи над нею. При цьому у списку використаних джерел обов'язково вказати авторів запозичених матеріалів та видання, в яких вони друкувалися. 

У роботах або розділах теоретичного характеру розкриваються методи 

розрахунків, гіпотези, що розглядаються. В експериментальних — принципи 

дії і характеристики використаного інструментарію, а також методів обробки отриманих результатів. 

В наступних розділах автор викладає результати власних досліджень, аналізує та обґрунтовує їх. 

3.6. Висновки. 

Висновки не повинні мати зайвих сліз, в них необхідно відобразити найважливіші результати досліджень, звернути увагу на якісні та кількісні показники здобутих результатів, викласти рекомендації щодо їх використання. 

3.7. Список використаних джерел. 

Список використаних джерел розміщується в порядку згадування джерел у тексті за їх наскрізною нумерацією або за абеткою. 

За необхідністю до додатків доцільно включити таблиці допоміжних даних, схеми, ілюстрації допоміжного характеру, протоколи випробувань.

4. ПРАВИЛА ОФОРМЛЕННЯ НАУКОВОЇ РОБОТИ. 

 4.1. Загальні вимоги до написання, оформлення і подання на обласний конкурс-захист науково-дослідницьких робіт учнів-членів історико-географічного територіального відділення Малої академії наук

Робота повинна бути виконана державною мовою.
Тема і зміст роботи повинні відповідати профілю секції.

Наукова робота обов'язково підлягає оцінці відповідними фахівцями (досвідченим вчителем, науковцем, спеціалістом певної галузі).

Захист здійснюється на основі другого примірника.

Робота оформлюється за схемою курсової (дипломної) роботи вищих закладів освіти. Обсяг науково-дослідницької роботи не повинен перевищувати 30 друкованих сторінок.

Текст роботи повинен бути роздрукований на комп’ютері на одній стороні білого паперу формату  А-4  через 1,5 інтервали. Шрифт – Times New Roman – кегль № 14.

Розмірні показники друку:

- абзацний відступ – 1,25 мм (або sint)

- верхнє поле          – 1,5 – 2,0 мм

- нижнє                   – 1,5-2,0 мм

- ліве                       – 2,5 мм

- праве                    – 1,5 мм

Заголовки структурних частин наукової роботи «Зміст», «Перелік умовних скорочень», «Вступ», «Розділ» …, «Висновки», «Список використаних джерел», «Додатки» друкуються великими літерами симетрично до тексту. Заголовки підрозділів друкують маленькими літерами (перша велика) з абзацу (5 знаків). Крапка в кінці заголовка не ставиться.

Відстань між заголовком та текстом повинна дорівнювати 3-4 інтервалам.

Кожну структурну частину наукової роботи слід починати з нової сторінки.

4.2. Нумерація. 

Нумерація сторінок, розділів, підрозділів, пунктів, малюнків, таблиць, формул здійснюється арабськими цифрами без знака №. 

Першою сторінкою наукової роботи є аркуш, який включають до загальної нумерації сторінок, але на. ньому номер сторінки не проставляється. 

На наступних сторінках їх номер проставляють у правому верхньому куті сторінки без крапки в кінці. 
Зміст, перелік умовних скорочень, вступ, висновки, список використаних джерел не нумерують. 

Номер розділу необхідно проставляти після слова "Розділ", після номеру крапку не ставити, потім з нового рядка друкують заголовок розділу. Підрозділи, нумеруються у межах кожного розділу. Номер підрозділу складається з номеру розділу і порядкового номеру підрозділу, між якими ставлять  крапку, наприклад 2.3.(третій підрозділ другого розділу). Потім у тому ж рядку йде заголовок підрозділу. Пункти нумерують у межах кожного підрозділу (за такими ж правилами). 

 4.3. Ілюстрації. 

Ілюстрації (карти, схеми, фотографії, діаграми, креслення) та таблиці необхідно подавати після тексту, де вони згадані вперше, або на наступній сторінці. 

Ілюстрації позначають словом "Рис." і нумерують послідовно в межах розділу. за виключенням ілюстрацій, поданих у додатках. 

Номер ілюстрації складається з номеру розділу, і порядкового номера ілюстрації між якими ставиться крапка, наприклад,  “Рис. 1. 2.”   Другий рисунок першого розділу). Номер рисунку, його назва та пояснювальні підписи розміщують послідовно під ілюстрацією. 

4.4.Таблиці нумерують послідовно (за винятком таблиць, поданих у додатках) в межах розділу, наприклад: "Таблиця 1.2” (друга таблиця першого розділу), та  розміщують цей напис у правому верхньому .куті над відповідний заголовком таблиці. 

4.5. Посилання. 

При написанні, наукової роботи необхідно посилатися на джерела, що дає змогу відшукати документи і перевірити достовірність відомостей про цитування  документа. Посилатися слід на останні видання публікацій. 

В текст наукової роботи посилання на джерела слід зазначити порядковим номером за переліком посилань, виділеним квадратними дужками, наприклад, "... в роботах.(І-4)". 

Можливе посилання у виносках, при цьому оформлення посилань повинне відповідати його бібліографічному опису за переліком посилань із зазначенням  номера. 

Приклад: 

Цитата в тексті: "...Допускається наводити посилання…61 . Відповідне подання виноски: 

1) 6. Пірко В.О.   Заселення в ХVI-ХVIII ст. //Нові сторінки в історії Донбасу. Статті. Кн.1/ Упоряд. Лихолюбова З.Г. – Донецьк, 1992 р. С.26-65. 

У розділі «Список використаних джерел» необхідно його описати у переліку  посилань: 

6. Пірко В.О.   Заселення в ХVI-ХVIII ст. //Нові сторінки в історії Донбасу. Статті. Кн.1/ Упоряд. Лихолюбова З.Г. – Донецьк, 1992 р. С.26-65. 

4.7. Список використаних джерел.  

Список використаних джерел необхідно складати згідно з державним  стандартом у порядку появи посилань у тексті (або в алфавітному порядку прізвищ . перших авторів або заголовків (якщо авторів більше ніж три). 

4.8. Додатки. 

Додатки слід оформляти на наступних після списку літературних джерел сторінках, при цьому кожний додаток необхідно наводити з нової сторінки. Додаток повинен мати заголовок, який друкується угорі (симетрично до тексту сторінки) з великої літери. 

Документація другого етапу.

За місяць до початку конкурсу оргкомітету історико-географічного відділення  надсилаються  такі документи:

- підсумковий наказ управління освіти міської (районної) державної адміністрації, закладів освіти міського підпорядкування "Про результати проведення першого етапу конкурсу-захисту науково-дослідницьких робіт учнів-членів МАН та направлення команди у складі (---) для участі у II етапі конкурсу МАН”;

· заявки на участь у конкурсі (додаток № 2);

· науково-дослідницькі роботи (оформлені відповідно до додатку № 1);

· рецензії фахівців відповідних галузей (одна-дві на кожну роботу);

· регістраційна карта учня-члена МАН. 

Під час реєстрації на кожного учасника конкурсу подаються такі документи:

· посвідчення члена Малої академії наук Донецького територіального історико-географічного відділення МАН;

- учнівський квиток або довідка з фотографією, завірені печаткою, що перекриває фотографію на 1/3, підписані директором навчально-виховного закладу.

Умови проведення конкурсу.

II етап проводиться Донецьким територіальним історико-географічним відділенням МАН у м. Донецьку на базі обласного Центру туризму та краєзнавства учнівської молоді 22-23 лютого 2003 року.

До участі в II етапі допускаються кандидати та дійсні члени Малої академії наук - переможці першого етапу.

Кожний ліцей, гімназія та спеціалізована школа області має право делегувати на конкурс по одному учню на кожну секцію. З огляду на це вищезазначеним навчальним закладам не дозволяється  брати участь у районних, міських конкурсах. 

Кількісний склад команди від міста, району або навчального закладу нового типу для участі у II  етапі повинен відповідати кількості секцій (7) історико-географічного відділення. Допускаються тільки по одному учаснику, переможцю I етапу, на кожну секцію. На II етап конкурсу-захисту допускаються вихованці закладів-організаторів.

 Програма конкурсу.

Конкурс-захист проводиться в територіальному історико-географічного відділенні по секціях:

	Секції:
	Базова дисципліна

	1. Історія України
	1. Історія України

	2. Історичне краєзнавство
	2.        - " -

	3. Археологія
	3.        - " -

	4. Етнографія
	4.        - " -

	5. Географічне краєзнавство
	5. Географія

	6. Геологія
	6. Географія або математика

   (за вибором)

	7. Право
	7. Основи правознавства


Програма роботи кожної секції передбачає:

1. Конкурс науково-дослідницьких робіт – (22 бали).

2. Виконання контрольних завдань з базових дисциплін - (39 балів).

3. Захист науково-дослідницьких робіт – (39 балів).

Захист проходить окремо по кожній секції. На захисті мають право бути присутніми члени секції як опоненти. Питання про присутність на захисті керівників делегацій вирішуються оргкомітетом в залежності від конкретних умов. Для захисту надається до 10 хвилин.

Максимальна сумарна оцінка за участь у всіх розділах програми конкурсу-захисту становить 100 балів.

Упорядник: Відповідальний секретар історико-географічного відділення




Забавська І.А. – методист ОЦТК, тел. 55-84-44 

	
	                                      Додаток № 1


Зразок оформлення титульного аркушу науково-дослідницької роботи

ГОРЛІВСЬКЕ МІСЬКЕ УПРАВЛІННЯ ОСВІТИ І НАУКИ

ІСТОРИКО-ГЕОГРАФІЧНЕ ВІДДІЛЕННЯ 

МАЛОЇ АКАДЕМІЇ НАУК 

секція:

· геологія

· археологія

· етнографія

· географічне краєзнавство

· історичне краєзнавство

· історія України

· право

Н А З В А  Р О Б О Т И

Науково-дослідницька робота

учня ___ класу ЗОШ № ___

Прізвище та ім’я по батькові   

(повністю) 

Керівник роботи 

Прізвище (повністю), посада


Науковий керівник  

Прізвище (повністю), посада


рік






Додаток № 2

	
	Затверджую:

Начальник управління освіти,

завідуючий відділом освіти


З А Я В К А

на участь у II етапі обласного конкурсу-захисту

науково-дослідницьких робіт історико-географічного

відділення учнів-членів Малої академії наук у 2003 році

Секція ________________________________________________

Базова дисципліна ______________________________________

Тема роботи ___________________________________________

______________________________________________________

______________________________________________________

Прізвище ______________________________________________

Ім'я ___________________________________________________

По батькові ____________________________________________

Рік народження  _____________

Територіальне відділення МАН, ___________________________

базовий заклад __________________________________________

Заклад освіти ___________________________________________

_______________________________________________________

Клас ____________________

Науковий керівник ______________________________________

_______________________________________________________

Необхідність в технічних засобах:

1. _____________________________________________________

2. _____________________________________________________

3. _____________________________________________________

Домашня адреса: _________________________________________

________________________________________________________

Контактний телефон ______________________________________
